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INTRODUCCION 

 

 

 

 El “E-Person” es un módulo del Sistema Académico, desarrollado por el 
Centro Nacional de Computación, para las Unidades Académicas de la UNA. 

 

Mediante este módulo, los docentes y funcionarios pueden acceder a las 
informaciones referentes a sus liquidaciones de sueldos, como ser: 

 
• Liquidaciones de Sueldos, por año y mes. 
• Detalles de cobros y descuentos mensuales. 
• Resúmenes de sueldos.  
• Impresión de liquidaciones. 

 

Asimismo, los funcionarios administrativos pueden acceder a sus registros 
de marcaciones del mes. 

 
 Para que el funcionario pueda acceder a su usuario y contraseña, a fin de 
utilizar este módulo, deberá solicitar el mismo al correo obordoli@der.una.py (de 
la Dirección de Talento Humano). 
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1.  Acceso al Módulo 

Link de acceso: https://web.una.py/cas/login 

 Numero de cedula: del funcionario 

 Contraseña: creada por el funcionario, cuando solicite 
la asignación a la Dirección de Recursos Humanos.  El 
funcionario, deberá proporcionar su dirección de correo al 
funcionario designado en la Dirección de Recursos Humanos, 
en el cual le llegará el link de creación de la contraseña. 

 También puede acceder al módulo, desde la página web 
institucional, en el siguiente link:    
              Pantalla de Acceso 

https://www.der.una.py/index.php/servicios/servicios-en-linea/e-person 

 

2. Página principal 

 2.1. Correspondiente a registros de marcaciones de entrada/salida. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 En la opción de “Mi Perfil”, se puede modificar la contraseña de acceso y/o la 
dirección de correo asociada a la cuenta.  

Marcaciones diarias 

Horario laboral 
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 La primera pantalla (menú izquierda) muestra las marcaciones (entrada/salida) 
registradas del mes actual, por día, con las observaciones correspondientes, por ejemplo 
de ausencias, retrasos, feriados, etc. 

 A la derecha se muestran los horarios laborales registrados en el sistema, a fin de 
realizar los cálculos correspondientes. 

 

 

 

 

 

 

 Más abajo (izquierda) muestra un detalle del resumen de marcaciones del mes y a 
la derecha un resumen de marcaciones por semana. 

 También puede ver los registros de marcaciones de meses anteriores del año, con 
la pantalla de abajo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Con los iconos de “<   >” puede moverse a un mes posterior o anterior al actual. 

Resumen del mes Resumen semanal 
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 Por cada mes elegido, se detallan los totales en la última parte: 

 

 

 

 

 

 

2.2. Correspondiente a liquidaciones de sueldos. 

Moviéndose más debajo de la pantalla, se visualizan las informaciones referentes 
a las informaciones salariales de los funcionarios. 

  

 

 

 

 

 

 En la pantalla se puede visualizar y modificar el rango de la consulta, por defecto 
trae siempre de todo el año. 

 

 

 

 Este informe se puede bajar en pdf. 

 Si es funcionario de otras Unidades 
Académicas de la UNA (caso de docentes), 
puede elegir que el reporte emitido sea de 
la Facultad de Derecho solamente, o de 
todas las Unidades Académicas. 

 Este reporte imprime los recibos 
correspondientes de todo el AÑO actual. 
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 Más abajo muestra el detalle de la liquidación del mes actual, el mismo puede 
bajarse en pdf, puede elegir el mes y año de la liquidación a consultar, eligiendo los 
mismos y pulsando la pestaña “Consultar”. 

 Este reporte mensual puede ser bajado en 
pdf, con las opciones de “Agrupado” o 
“Separado”. En caso de que sea funcionario de 
otras Unidades Académicas de la UNA (caso de 
docentes), puede elegir que el reporte emitido sea 
de la Facultad de Derecho solamente, o de todas 
las Unidades Académicas donde sea funcionario. 

  

 El módulo también permite cargar el Currículum Vitae:  

 

 

 La opción “Mi CV”, permite la carga, que posteriormente puede ser utilizado 
por la Dirección de Talento Humano. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Pantalla de carga del CV 
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 Opciones de Vista Previa para impresión, Confirmar (grabar) o Borrar el CV. 

 

 

 

La opción “CVs de FACULTAD DE DERECHO”, permite la visualización de 
los CV cargados por los funcionarios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pantalla de visualización de CVs de Facultad de Derecho 

 

 

 

 

 


