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e-Person

El “E-Person” es un médulo del Sistema Académico, desarrollado por el
Centro Nacional de Computacion, para las Unidades Académicas de la UNA.

Mediante este mddulo, los docentes y funcionarios pueden acceder a las
informaciones referentes a sus liquidaciones de sueldos, como ser:

Liquidaciones de Sueldos, por aio y mes.
Detalles de cobros y descuentos mensuales.
Restimenes de sueldos.

Impresion de liquidaciones.

Asimismo, los funcionarios administrativos pueden acceder a sus registros
de marcaciones del mes.

Para que el funcionario pueda acceder a su usuario y contrasefia, a fin de
utilizar este modulo, debera solicitar el mismo al correo obordoli@der.una.py (de
la Direccién de Talento Humano).
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Acceso al Médulo
Link de acceso: https://web.una.py/cas/login

Numero de cedula: del funcionario

Contrasefia: creada por el funcionario, cuando solicite
la asignacién a la Direccién de Recursos Humanos. El =~ ™
funcionario, deberd proporcionar su direccién de correo al
funcionario designado en la Direccién de Recursos Humanos,

en el cual le llegara el link de creacién de la contrasefia.

También puede acceder al médulo, desde la padgina web Recperr Constrsen
institucional, en el siguiente link:

Pantalla de Acceso

https://www.der.una.py/index.php/servicios/servicios-en-linea/e-person

2. Pagina principal

2.1. Correspondiente a registros de marcaciones de entrada/salida.

[® CVsdeFACULTAD DEDERECHO ~ [) MiCv  SRFACULTAD DE DERECHO

Marcaciones diarias
Agosto 2024

Tolerandia: 00:00:00 Cantidad permitida: 4

FECHA HORA ENTRADA HORA SALIDA

Miércoles 21 06:54 Causas Injustificadas

FERIADO NACIONAL

DIA HORA ENTRADA HORA SALIDA

ueves 1

Resumen Desde: 2024-08-01 Hasta: 2024-08-20 D)

En la opcién de “Mi Perfil”, se puede modificar la contrasefia de acceso y/o la
direccién de correo asociada a la cuenta.
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La primera pantalla (mend izquierda) muestra las marcaciones (entrada/salida)
registradas del mes actual, por dia, con las observaciones correspondientes, por ejemplo
de ausencias, retrasos, feriados, etc.

A la derecha se muestran los horarios laborales registrados en el sistema, a fin de
realizar los cdlculos correspondientes.

Resumen del mes Resumen semanal

veves 1

Resumen Desde: 2024-08-01 Hasta: 2024-08-20 Oul) Marcaciones de la semana

rgorto

SEMANA HORAS MINUTOS

Mas abajo (izquierda) muestra un detalle del resumen de marcaciones del mes y a
la derecha un resumen de marcaciones por semana.

También puede ver los registros de marcaciones de meses anteriores del afio, con
la pantalla de abajo:

Julio 2024

Lun. Mar. Mie. Jue. Vie.

P—
[Om——
saban: 100t

comsionzo
[OZ—— [OF——

Salida: 18:04 (C] © susan 1805

comsouco
[OTme—— O ——
sabd: 1806 © sasn 150

(O T —— [O——

(Cm—— (O, O sasim 101

(O T ——

Salida: 1827

Con los iconos de “< > puede moverse a un mes posterior o anterior al actual.
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Por cada mes elegido, se detallan los totales en la dltima parte:

Resumen
Horas a Trabajar: 139.00

Horas Trabajadas

Difarencia; -15.92
Cantidad de Retrazos y Salidas Antic: i
Retrasos y Salidas Antic. Fuera de Tolerancia: 0

2.2. Correspondiente a liquidaciones de sueldos.

Moviéndose mas debajo de la pantalla, se visualizan las informaciones referentes
a las informaciones salariales de los funcionarios.

Generar reporte de sueldos en el rango seleccionado
esde: T v 202 Agost v o0 v

CONCEPTO CATEGORIA HABERES DEVENGADO DESCUENTOS TOTAL

DERECHO

DIRECTOR - PLANILLA SEDE CENTRAL R14 7,697,500

En la pantalla se puede visualizar y modificar el rango de la consulta, por defecto
trae siempre de todo el afio.

Desde:  rnerc v 2024 v Hasta:  Apoat v 2024 v

Este informe se puede bajar en pdf.

Si es funcionario de otras Unidades
Académicas de la UNA (caso de docentes),
puede elegir que el reporte emitido sea de
la Facultad de Derecho solamente, o de
todas las Unidades Académicas.

waAgrupado wa SEParado

|_ISolo institucion actual

Este reporte imprime los recibos
correspondientes de todo el ANO actual.
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Mas abajo muestra el detalle de la liquidacion del mes actual, el mismo puede
bajarse en pdf, puede elegir el mes y afio de la liquidacion a consultar, eligiendo los
mismos y pulsando la pestafia “Consultar”.

Este reporte mensual puede ser bajado en
pdf, con las opciones de “Agrupado” o
“Separado”. En caso de que sea funcionario de
otras Unidades Académicas de la UNA (caso de
docentes), puede elegir que el reporte emitido sea
de la Facultad de Derecho solamente, o de todas
las Unidades Académicas donde sea funcionario.

El médulo también permite cargar el Curriculum Vitae:

[@ CVsde FACULTAD DE DERECHO @ Mmicv I FACULTAD DE DERECHO

La opcién “Mi CV”, permite la carga, que posteriormente puede ser utilizado
por la Direccién de Talento Humano.

Pantalla de carga del CV
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Opciones de Vista Previa para impresion, Confirmar (grabar) o Borrar el CV.

La opcién “CVs de FACULTAD DE DERECHO”, permite la visualizacion de
los CV cargados por los funcionarios.

[@ CVsde FACULTAD DE DERECHO @ Mmicv I FACULTAD DE DERECHO

[F) CVsde FACULTADDE DERECHO  [?) MICY  BFACULTAD DE DERECHO | HECTOR RAMO

Listado de CVs de FACULTAD DE DERECHO

BUSCHN: colman
NRODOC 4 WOMBRE APELLIDD FECHA DE CREACIGN TRABAJAEN FOTOCOPIA CEDULA anJunTos PoF
1080620 FESSICAVANESSA COLMAN HICKS 28/10/2019 18:52 Facultad de Derachoy Cleneias Socisles & vessica Colman Hicks pdf HE [por
2026800 ALDO ROBRIGO CANTERD COLMAN 28/10/2019 17:40 Faeultad de Derechsy Clencias Sociales & 1100 CANTERD jog Mz Rro
483042 SARARGMINA BOGARIN COLMAN r1jo2j2022 1222 Facultad de Derechoy Clenclias Sociales & unnamed png mze
4sa1as GLADNS CARMEN COLMAN DE RODRIGUEZ 04/11/2019 13:38 Facultad de Derechoy Clenclas Sociales ADYS CARMEN COLMAN DE RODRIGUEZ jpg Bze [Rror
st JORGE ISAIAS GAVOZO COLMAN 05/21/2019 15:51 Facultad de Derechoy Clenclas Saclales Bze Bror
Exs | @PoF

Pantalla de visualizacion de CVs de Facultad de Derecho
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